
 

 

 
Sportclub PAREJA  
P.a. Secretariaat  
Koolzaad 25 
5988 JK Helden 
 

Sportclub Pareja is een jonge en financieel gezonde vereniging die 

bruist van de initiatieven! 

We zijn met spoed op zoek naar een: 

Financiële administratieve ondersteuner (M/V) 
Een paar uurtjes per week 

Taakomschrijving: 

• De financieel administratieve ondersteuner is lid van het bestuur.  

• Samen met een accountant stel je een begroting op. Tevens bewaak jij 

deze begroting. 

• Je houdt contact met de accountant inzake de boekhouding en overige 

financiële zaken. 

• Je houdt contact met de ledenadministratie inzake contributies. 

• Je houdt contact met de productgroep voorzitters en de 

urenadministratie. Je controleert het correct uitbetalen aan leiding en 

hulpleiding.  

• Je voert het financiële beheer door o.a.:   

o het bijhouden van de boekhouding  

o doen van betalingen 

o opstellen van facturen 

o inzetten van incasso(s) voor contributie en overige zaken 

o controle of gelden binnenkomen en actie ondernemen bij niet 

betalen. 

o het afhandelen van de reguliere financiële zaken  

Je bent vooral samen verantwoordelijk en staat er dus niet alleen voor!  Ben jij de persoon, 

die graag binnen onze sportclub aan de slag gaat samen met anderen, die informatie binnen 

en buiten de organisatie kan reguleren?  

Neem dan contact op met info@sportclubpareja.nl of vraag iemand van het bestuur. Voor 

verdere info zie www.sportclubpareja.nl.  
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